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“SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEQ”

Le invitamos a que previo a la presentacién de su propuesta para participar em la Licitacion
Publica Local, consulte el Aviso de privacidad para conocer los propésitos prmcnpaies del
tratamiento al que seran sometidos sus datos personales, en el siguiente enlace: ;o

hitp://cedhi.org. mx/ple%20de%20pagina/Avisos%20de%2 0privacidad/8. %20Av1so%20de%2ODrlvac:Idad%ZO
integral%20proveedores.pdf




DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 1, 3, 23,34,47,49 al 77 DE
LA LEY DE COMPRAS GUBERNAMENTALES, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS Y DE LOS ARTICULOS 29 AL
33 DEL CAPITULOC II DEL REGLAMENTO DE COMPRAS, ENAJENACIONES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANGCS,
JALISCO; SE HACEN PUBLICAS LAS PRESENTES BASES DE LICITACION CON EL
PROPOSITO DE ADQUIRIR BIENES O SERVICIOS QUE SON NECESARIOS PARA LA
OPERATIVIDAD DE ESTE ORGANISMO.

Emitiendo las presentes bases para regular el procedimiento de contratacién e investirlo de los
principios de integridad, eficiencia, eficacia, economia, legalidad, imparcialidad, transparencia y
honradez a que alude el primer parrafo del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, a fin de conseguir las mejores condiciones disponibles de precio, calidad,
oportunidad y demds circunstancias que beneficien al Organismo en la adquisicién de los servicios
que obtiene para su funcionamiento.

Las presentes bases regulan la adquisicion de: “SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y
ESCANEO”; por lo que se convoca a los interesados a participar en el cumplimiento de las
siguientes:

W BASES

\;i}l’ara los fines de estas bases, se entiende por:
\ LECITACION Licitacion piblica local LPL-SC-CEDHJ-006-2021

CONVOCANTE Comision Estatal Derechos Humanos de Jalisco.

COMITE Comité de Adquisiciones de la Comision Estatal Derechos Humanos del

Estado de Jalisco.

DOMICILIO: Pedro Moreno 1616 Colonia Americana, Guadalajara, Jalisco, C.P 44160.
-, PARTICIPANTES: Persona Fisica o Juridica/Moral (Razon Social) que adquiere las Bases de la
"y 7 Licitaciom.

PROVEEDOR: Licitante Adjudicado.

ORGANQ INTERNO DE CONTROL: El Organo Interno de Control de la Comisién Estatal de
Derechos Humanos Jalisco

LEY: Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de Servicios del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

REGLAMENTO: Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacién de Serv1c1os de la
Comision Estatal de Derechos Humanos.

BIENES: Articulos especificados en el anexo 1.

1. ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS A ADQUIRIR

Las propuestas de los PARTICIPANTES deberan sujetarse a lo sefialado en el Anexo 1
(Especificaciones minimas que contienen los requisitos técnicos minimos y desempefio funcional,",

que permitan satisfacer las necesidades de contratacién de los bienes y/o servicios a licitar); relativoa
la adquisicion de: “SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y ESCANEQ”
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En caso de que los PARTICIPANTES oferten beneficios adicionales a los requeridos, deberdn
plasmarlos por separado, con la obligacién de identificarlos con claridad, para permitir certeza y
transparencia en el proceso de licitacion.

2. FECHA, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA

Los bienes y/o servicios objeto de la presente Licitacién, deberdn de entregarse en Pedro Moreno
numero 1616, colonia Americana en Guadalajara; Jalisco, a partir de los 8 dias naturales siguientes,
contados a partir de la fecha del pedido, orden de compra y/o contrato en las oficinas de la Direccién
Administrativa ubicada en el segundo piso.

La transportacién de los bienes correrd por cuenta y riesgc del PROVEEDOR,
responsabilizandose de que éstos sean entregados en el lugar y el plazo pactado en el pedido y/o
contrato.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

A partir del 4 de febrero de 2021 en la p4gina web de la
CEDHJ y en redes sociales hasta la fecha de presentacién de
propuestas.

A mas tardar a las 12:00 horas del dia 8 de febrero de 2021,
enviarlas al correo compras@cedhj.org.mx. (Las dudas se
enviaran de acuerdo al Anexo 2, se considerard la hora del
servidor de correo electronico de la Convocante).

11 de febrero de 2021 a las 2:00 horas

15 de febrere de 2021 hasta las 10:00 horas .y

Dentro de los 8 dias hébiles siguientes, a partir de la emision del |

3. PRESENTACION DE DUDAS Y
Las dudas que tengan los participantes deberan formularlas respecto a las Bases o Anexos, por lo que
la Convocante no estard obligada a responder preguntas que versen sobre alguna cuestion que no este
directamente vinculada con éstos y deberan enviarlas tal como se indica en el Anexo 2. a

.
/

El Anexo 2 deberan enviarlo en 2 archivos: ;
D) Uno en formato Word sin proteccion de escritura. H

2) Un archivo escaneado, una vez firmado por el representante legal, en formato PF Qim
proteccién de escritura, para evitar ser alterado o modificado.
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Ambos archivos deberdn enviarse al correo electrénico: compras@cedhj.org.mx Para garantizar la
certeza de las comunicaciones electronicas, se tomard como referencia de registro de envio y
recepcién de los archivos, la fecha y hora en que se regisire la recepcién de la comunicacion
electronica en el servidor, direccionado a la cuenta de correo electrénico sefialado. Después de
verificarse la recepcién de envio de dudas por los participantes, la CEDHJ no estd obligada a
responder las dudas que se registren después de las 12:00 horas ni después de la fecha sefialada como
limite.

4. JUNTA ACLARATORIA

La Junta Aclaratoria, en esta ocasién con motivo de la pandemia del COVID-19; se brindard
respuestas a las preguntas que se presenten via correo electrénico y serdn publicadas las repuestas en
la pagina web en el apartado de licitaciones: http://cedhj.org.mx/licitaciones_2021.asp el dia 11 de
febrero de 2021.

En la que se dar4 respuesta Unicamente a las preguntas presentadas por escrito, conforme al modelo
del formato del Amnexo 2, firmado por el (los) PARTICIPANTES o su representante. El anexo
deberd entregarse a mas tardar amtes de las 12:00 horas del dia 8 de febrero de 2021 en el
DOMICILIO o al correo elecironico compras(@cedhj.org.mx.

La asistencia de los interesados no es obligatoria, sin embargo, deberan aceptar lo ahi acordado en el

entendido de gue se podran modificar caracteristicas y/o especificaciones de los bienes y aclarar

dudas de las bases. El acta que se genere de este evento forma parte integral de las presentes bases

%% para los efectos legales a los que haya lugar y la copia del acta respectiva quedara a la disposicion en
“‘\el DOMICILIQO, de lunes a viernes en d1as habiles de 9:00 a 16:00 horas.

\
kY

\\
(‘Jf

5, &‘I:RESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

Se__\_}ec1b1ran en un sobre por cada participante las propuestas técnica y econdmica, en el drea de
Servicios Generales hasta las 10:00 horas del dia 15 de febrero del 2021.

Posteriormente se realizard de manera interna la apertura de las propuestas la cual se efectuara en la
sesion publica y se asentard en el acta correspondiente la cantidad ofertada en letra y ndmero, y se
inscribira en la misma, lo anterior de conformidad con el articulo 34 numeral 1 fraccién V inciso b)
del Reglamento de Compras, Enajenaciones v Contratacién de Servicios de la Comision Estatal de
Derechos Humanos, Jalisco; la descripcion de los documentos que presenta cada participante en su
propuesta técnica y el niimero de hojas que la contiene.

5.1. Presentacién de Sobre

P

",

Todos los documentos relativos a las proposiciones deberdn presentarse en sobre cerrado, protecrldo v
sellado con cinta adhesiva transparente, firméandose la solapa por el representante legal, 1ndmcand@__=_
claramente el nombre de quien firma, la razén social de la persona juridica que participa.

Todos los documentos que se presenten dentro del sobre, deberan presentarse en formato impreso':\y\_‘

digital sin proteccidn de escritura, sin tachaduras ni enmendaduras, firmadas de manera autdgrafa y al

calce todas v cada una de las hojas por el representante legal, marcar con separadores cada seccion;
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presentar al inicio la informacién con un indice, foliadas conforme a Io solicitado en éstas bases vy
que el niimero de pagina concuerde con su ubicacidn.

5.2 Sobre 1: Propuesta Técnica y econémica.

La propuesta técnica se presentara considerando la informacién plasmada en el punto I
ESPECIFICACIONES Y DESCRIPCION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS A ADQUIRIR,
en papel membretado (preferentemente) de conformidad con el anexo 1, con la firma autégrafa del
representante legal y en su caso, con el sello de la empresa en todas y cada una de las hojas, la cual
no deberd registrar costos. En caso de incumplirse con este punto, la Convocante podré descalificar al
participante, sin responsabilidad alguna.

Todos los PARTICIPANTES deberan acompaiiar a su propuesta técnica la siguiente documentacién
sin tachaduras ni enmendaduras, en idioma espafiol, firmadas todas y cada una de las hojas que
integren los documentos requeridos conforme a la presente convocatoria, y en caso de que se
presenten documentos en idioma diferente al espafiol, debera acompafiar la traduccién
correspondiente; cumpliendo con los siguientes reguisites:

e Anexo 1 Especificaciones técnicas;
e Anexo 3 Interés en participar y datos de contacto;

¢  Anexo 4 Declaraciones bajo protesta de decir verdad;

4.1 Declaracién para persona fisica 0 Anexo 4.2 Declaracién para persona moral;

e Anexo 5 Propuesta Econdmica en papel membretado (preferentemente) de la empresa, o en
hoja simple tratdndose de persona fisica, con la firma autdgrafa, tanto de persona fisica como
del representante legal y de existir, con el sello de la empresa para personas morales en todas
y cada una de las hojas. La Convocante no esta obligada a aceptar propuestas econémicas que
no se presenten conforme al Anexo 5. y

e Anexo 6 Acreditacion de la personalidad juridica del proveedor.

e  Anexo 7 Declaracion para participar en la licitacidn.

e Anexar copia simple de identificacién vigente con fotografia del interesado (tratandose de
personas fisicas), o del representante legal (iratindose de personas juridicas). S6lo se aceptard
credencial para votar vigente, pasaporte o cédula profesional o cartilla del servicio militar

i

nacional; /i

e Anexar Comprobante de domicilio vigente de la persona fisica o de la persona moral, e_xff copia
simple; / !

e Anexar Cédula de identificacion fiscal (RFC), en copia simple. i
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Los documentos presentados quedaran en poder de la CONVOCANTE.

El analisis de las propuestas técnicas serd efectuado por la CONVOCANTE bajo su responsabilidad
v el dictamen técnico se emitira por el area solicitante.

6. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION

Para la emisién del fallo, se emitira un dictamen fundado y motivado que valide la adjudicacién de la
contratacién para la: “SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y ESCANEGQ?, el cual contendra los
elementos técnicos y econdmicos, susceptibles de analizarse técnicamente.

Con base en la evaluacién técnica y econdmica presentada vy estudiada, se determinaréd si existen
propuestas solventes, a precios convenientes y aceptables para adjudicar el contrato a la propuesta
que asegure las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad, que no rebase el techo
presupuestal y demds circunstancias pertinentes para la CEDHJ. Por lo tanto, la evaluacion y
adjudicacién de la Licitacién se desarrollara de conformidad con el mecanismo de costo beneficio,
para adjudicarse al participante que cumpla con los requisitos de la convocatoria y oferte el precio
mas conveniente.

Para evaluar aspectos técnicos y econdmicos de las ofertas objeto de esta Licitacion, se tomaran en
consideracién los siguientes elementos:

Apego a las especificaciones requeridas en estas bases.

Cumplimiento de la presentacién de todos los documentos y requisitos contenidos en las
bases.

El precio més conveniente.

En casc de empate entre uno o varios licitantes en una misma o mas partidas, se adjudicara el
contrato en primer término a las micro empresas, a continuacion, se considerara a las
pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicard a la
que tenga el cardcter de mediana empresa. En caso de que ninguna tuviera el caricter de
micro, pequefias 0 medianas empresas, se realizara la adjudicacion del contrato a favor del
licitante que resulte ganador del sorteo por insaculacion que realice la convocante.

7. CAUSAS EXPRESAS DE DESECHAMIENTO O DESCALIFICACION.

Las cuales deberdn quedar por escrito, en el acta correspondiente sefialdndose con precisidon que se
desechan ¢ descalifican las propuestas presentadas, por alguno de los siguientes motivos:

a. La falta de cumplimiento de cualquiera de los puntos establecidos en la presente convocatoria;

b. No presentar cualquiera de los documentos requeridos en las presentes bases; -

¢. No acreditar alguna de las especificaciones expresamente requeridas de los prqductos
licitados; .

d. Incurrir en falsedad de declaraciones ante la Convocante, respecto de los Anexos ﬁrmados
bajo protesta de decir verdad, asi como en todos los documentos solicitados en las bases" de
esta Licitacion;

e. Ofrecer un tiempo de entrega mayor al especificado a las bases;
f. Cuando no estén firmadas las propuestas por las personas legalmente facultadas para ello.
g. Ofrecer varias propuestas de una misma partida licitada;
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h. Cuando se compruebe que algin licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
bienes y/o servicios licitados, que tenga como fin obtener una ventaja;

i. Para el caso de interpretacion administrativa de las presentes bases, la Unidad de Compras de
la Convocante, resolverd el sentido de cualquier situacién no prevista en la presente
convocatoria, fundando y motivando su decisién, y seran definitivas.

8. DECLARACION DE LICITACION PUBLICA O PARTIDA(S) DESIERTA(S)

Se podré declarar desierta la LICITACION o alguna partida de forma total o parcial, en los siguientes
casos:

En caso fortuito o de fuerza mayor;

a.

b. Cuando se extinga la necesidad de adquirir los bienes o servicios correspondientes;

¢. Cuando se detecte que de continuar con el procedimiento puedan ocasionarse dafios o
perjuicios a la Convocante, al drea requirente y/o a terceros; D

d. Cuando las proposiciones presentadas no retinan los requisitos solicitados;

¢. Cuando los precios de los bienes, arrendamientos o servicios ofertados no resulten aceptables;

f. Cuando no se presente ninguna proposicién en el acto de recepcién y apertura de propuestas;

g. Cuando en una partida en especifico no se presente propuesta alguna;

h. Cuando ei(los) precio(s) ofertado(s) exceda(n) el(los) monto(s) autorizado(s) en el
Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal del que se trate; y

i. Cuando las ofertas presentadas no se encuentran apegadas a lo que establece la Ley de
Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco
y Sus Municipios y el Reglamento de Compras de Compras, Enajenaciones y Contratacién de
Servicios de la Comisidn Estatal de Derechos Humanos, Jalisco.

9. EMISION DEL FALLO

La CEDHJ publicara el fallo de la presente Licitacién en la pagina web: www.cedhj.org.mx donde se
encuentra publicada la presente convocatoria, lo cual hard las veces de notificacién personal del
mismo.

10. FORMA DE PAGO

El pago se efectuard en moneda nacional, dentro de los 15 dias contados a partir de la fecha del
contra recibo, en el drea de contabilidad de la CEDHJ de 9:00 a 14:00 horas los dias viernes, previa
entrega debidamente requisitada de los siguientes documentos:

a. Factura original sellada de recibido por el area de servicios generales de la Direcciﬁ{)nr‘.-
Administrativa y validada por el 4rea técnica en donde manifieste que se cumple con los

requerimientos solicitados y copia del reporte de los trabajos realizados. s
b. Copia del pedido, orden de compra y/o contrato. 7o
El pago se efectuara a través de transferencia interbancaria, una vez que el proveedor haya entgégadb
avances o la totalidad de los bienes o servicios, a entera satisfaccién de 1la Convocante.

H
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11. GARANTIA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las personas fisicas o juridicas a quienes se les haya adjudicado contrato para subministrar bienes o
servicios, deberdn garantizar, cuando se les requiera lo sefialado en el articulo 84 de la Ley de
Compras Gubermnamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus
Municipios; asi como el 46 del Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacién de Servicios
de la Comision Estatal de Derechos Humanos, Jalisco.

12. FIRMA DEL CONTRATO

Con la finalidad de acreditar los datos asentados en el Anexe 6 (Acreditacién), el PROVEEDOR
(ES) debera (n) presentar a la CONVOCANTE, para la elaboracidn del (los) contrato (s) en un plazo
no mayvor de 3 dias habiles a partir de la notificacién de la Resclucion de Adjudicacion, la siguiente
documentacion:

a. Para las Personas Juridicas: Original o copia certificada ante Fedatario Publico y fotocopia del
Acta Constitutiva y las modificaciones relevantes a la misma si las hubiere.

b. Para las Personas Fisicas: Original o copia certificada y fotocopia de la credencial para
votar vigente.

¢. Original o copia Certificada ante Fedatario Publico y fotocopia del testimonio piblico con el
que acredite su legal representacion y si comparece como apoderado el testimonio del Poder
General o Especial para Actos de Administracion ¢ de Dominio, en el que se acredite la
personalidad como Representante Legal tanto para las Personas Fisicas que comparezcan a
través de Apoderado, como de las Personas Juridicas. (Ningtin poder se otorgara por una
duracién mayor a 5 cinco afios, articulo 2214 del Cddigo Civil del Estado de Jalisco).

\\d Los documentos originales o copias certificadas una vez cotejados serdn devueltos a los

R , PROVEEDORES, quedando las fotocopias en poder de la CONVOCANTE.

\ QK
Todo PROVEEDOR se obliga a firmar el contrato, en un plazo no mayor a § dias hdbiles contados
a partir de la fecha de la notificacién de la resolucidon de adjudicacion, en el domicilio que la
CONVOCANTE le indigue. Una vez recabadas todas las firmas, se le proporcionard un ejemplar,

previa entrega de la garantia de cumplimiento del contrato.

El PROVEEDOR o¢ el Representante Legal que acuda a la firma del contrato, deberd presentar
original de identificacidén vigente con validez oficial (Pasaporte, Credencial para Votar o Cartilla del
Servicio Militar).

El contrato podra ser modificado de acuerdo al Articulo 38 del Reglamento, previa autorizacién del
COMITE.

Si por causas imputables al PROVEEDOR no se firma el contrato, el “COMITE?” podra. adjudlcar el
contrato respectivo al part1c1pante que hubiere obtenido el segundo lugar de acuerdo al resu:ltado del
cuadro comparativo econémico que haya dado origen a la Resolucion de Adjudwacmn o. b1en

* proceder a un nuevo proceso si asi lo determina conveniente a la “CONVOCANTE”.

13. DEMORAS

Si en cualquier momento en el curso de la ejecucién del contrato, el PROVEEDOR, se encontraref’ep
una situacién que impidiera la oportuna entrega de los bienes y/o servicios, el PROVEEDOR".
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notificard de inmediato por escrito a la CONVOCANTE las causas de la demora v su duracién
probable solicitando prorroga.

14. CASOS DE RECHAZO Y DEVOLUCIONES

En caso de detectarse defectos o incumplimiento en las especificaciones solicitadas en el contrato v/o
en las bases, la CONVOCANTE procedera al rechazo de los bienes y/o servicios.

Se entiende como no entregados los bienes y/o servicios en términos del supuesto sefialado en el

parrafo anterior, aplicando las sanciones establecidas en estas bases, hasta en tanto sean aceptados
por la CONVOCANTE.

La CONVOCANTE podré hacer la devolucion de los bienes y el PROVEEDOR se obliga a
aceptarlos en el supuesto de que se detecten vicios ocultos o defectos de calidad durante su uso.

i5. LUGAR DE ENTREGA

Los bienes y/o servicios deberan ser entregadas, a partir de la firma del contrato elaborado por la
Direccion Juridica de la CEDHJ, en el domicilio de la Convocante. :
El proveedor deberd dar aviso a la Convocante con un dia de anticipacién a la entrega, cona\i\\aﬂ '\ %
finalidad de que el bien sea recibido por la Direcciéon Administrativa.

16. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES s\\\:\%

El adjudicatario no podra ceder a otras personas fisicas o juridicas, ya sea todo o en partes los
derechos y obligaciones que se deriven del fallo de adjudicacién de la presente Licitacion Publica,
salvo los de cobro que se generen en los términos del fallo de adjudicacién.

17. COSTO DE PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES

El participante sufragard todos los costos relacionados con la preparacién de su proposicién; la
CEDH]J, no asumira ninglin gasto, cualquiera que sea el resultado de éste.

18. RELACIONES LABORALES

El proveedor, en su cardcter intrinseco de patrén personal que ocupe con motivo del suministro de los
bienes o servicios objeto de la presente convocatoria, sera el (mico responsable de las obligaciones
derivadas de las disposiciones legales v demds ordenamientos en materia de seguridad social, lo que
por ningun motivo se considerard patrén a la CEDHI. Por 1o que todo proveedor que presente sus
servicios, deberd acreditar la debida inscripcion, afiliacién y vigencia de derechos de los trabajadores

%

al régimen de seguridad social.

19. PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR

El participante a quien se le adjudique el fallo o parte del mismo, asumira la responsabilidad total en
caso de que, al suministrar los bienes o servicios que le fueron adjudicados, infrinja los derectflos de
terceros sobre patentes, marcas registradas, propiedad intelectual e industrial y derechos de autor ya
sea a nivel nacional o internacional, liberando a la Convocante de toda responsabilidad civil§ penal,
mercantil, fiscal o de cualquier otra indole. Salvo los derechos inherentes a la propiedad intelectual,
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que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados,
invariablemente se constituirdn a favor de la CEDHJ, segin corresponda, en términos de las
disposiciones legales aplicables.

20. DERECHO DE LOS PARTICIPANTES

El desarrollo de la presente licitacién deberd de realizarse con base en los principios de legalidad,
honestidad, eficacia, eficiencia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicion
de cuentas.

Los derechos v obligaciones que nacen con ocasién del desarrollo de una licitacién publica seran
intransferibles. La subcontratacién procedera siempre vy cuando quienes deseen usar esta modalidad
lo incluyan en la propuesta original y presenten una justificacién por escrito en la que fundamenten
la imposibilidad de solventar una propuesta sin realizar una subcontratacion.

Si derivado de las actuaciones o determinaciones del procedimiento de la presente licitacién algin
participante se vea transgredido en sus derechos o detecte alguna anomalia, estos tendrén el derecho
de interponer ante el Organo Interno de Control de la Comisién una inconformidad que debera de
sujetarse a lo dispuesto en el titulo III capitulo IV de la Ley de Compras Gubemamentales,
Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios, de igual forma en
el titulo III capitulo IV del Reglamento de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién
de Servicios de la Comision Estatal de Derechos Humanos, Jalisco.

De lo anterior, la Comisién deberd garantizar que, en el registro de los participantes, estos no se
W\ encuentren en los supuestos enunciados en el articulo 52 de la Ley, asi como en el 30 del Reglamento
‘% de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de Servicios de la Comisién Estatal de
\"\Derechos Humanos, Jalisco.

i@\ CAMBIO O MODIFICACION EN EL CONTENIDO DE LAS BASES

La \CONVOCANTE informaré a través de la pagina web: www.cedhj org.mx, donde se encuentra
publlcada las presente convocatoria cualquier cambio o modificacion que surgiera a estas bases o los
anexos v los PARTICIPANTES serén responsables de revisar constantemente dichos documentos,
durante el tiempo que se encuentre vigente la presente Licitacion.

Cualguier cambio o modificacidn a las bases y/o anexos de esta licitacion, formaran parte integral de
esta Licitacién, por lo que tendré el cardcter de obligatorio para ser considerada por los licitantes en
la elaboracidn de sus proposiciones.

22, INCONFORMIDADES

. . De conformidad con lo dispuesto en los articulos 90 al 109 de la Ley de Compras Gubemam@ntales
"4, Enajenaciones y Contratacioén de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios y del 52 al 66 del
-~ Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacién de Servicios de la Comision Estatal’ de
Derechos Humanos, Jalisco, los participantes podréan inconformarse ante el Organo Interno de\
Control, con domicilio en la calle de Pedro Moreno nimero 1616 en el primer piso, en la ciudad de
Guadalajara, Jalisco, mamero telefénico 36691101 extensiones 119 y 165 o a través de su correo
electrénico gic@cedhj.org.mx

o,

e,

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHJ-006-2021
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23. SANCIONES

APLICACION DE SANCION POR RETRASO:

Se podrd aplicar a partir del primer dia de atraso respecto de la fecha maxima de entrega indicada en
el contrato, una pena convencional del 1% del importe del bien o servicio no entregado, por cada dia
natural de retraso; cuando el incumplimiento tenga como causa los bienes con especificaciones o
caracteristicas distintas a las convenidas en el presente contrato, la pena convencional sera por el
equivalente al 2%.

La sancién méaxima ser4 del 50% del monto total, pudiéndose cancelar el pedido una vez que se haya
llegado a la sancién maxima.

24.-TESTIGOS SOCIALES.

De Conformidad con lo previsto en los articulos 2 numeral 1, fraccién XX, y 37 de la Ley de
Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de Servicios del Estado de Jalisco y sus

Municipios, asi como los articulos 21 y 24 del Reglamento de Compras Enajenacmnes y

Contratacion de Servicios de la Comisién Estatal de Derechos Humanos, Jalisco; y toda vez que no

existe el sistema electrénico de compras gubernamentales y contratacion de obra publica, asi el *

padrén de testigos sociales acreditado por el Organo de Control, al no tener la capacidad econdémica
enunciada en el articulo 23 numeral 3 del Reglamento antes citado, se convoca a participar en la
presente licitacidn a toda o todo aquel interesado para el desarrollo de este proceso de forma
honorifica y mediante registro en la pagina web www.cedhj.org.mx, en €l apartado de licitaciones
piblicas. Haciendo la aclaracion de que la falta del Testigo Social no sera causa para suspender los
efectos de la presente licitacién pablica.

%25. DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS

El PROVEEDOR queda obligado ante la CONVOCANTE a responder por los defectos y vicios
ocultos del bien suministrado, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido en
los términos sefialados en el contrato respectivo.

COMITE DE ADQUISICIONES DE LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS
HUMANOS JALISCO

Guadalajara, Jalisco. 4 de febrero de 2021 i

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHI-006-2021
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ANEXO 1

ESPECIFICACIONES MINIMAS DE LA LICITACION
LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHJ-006-2021
“SERVICIOS DE FOTOGCOPIADO Y ESCANEQ”

SERVICIC

11 COPIADORAS EN RENTA PARA EDIFICIO CENTRAL DE
PEDRO MORENO 1616, COLONIA AMERICANA EN
GUADALAJARA.

3 COPLADORAS EN RENTA PARA EDIFICIO DE LA CALLE DE
MADERO 836, EN GUADALAJARA.

2 COPIADORA EN RENTA PARA INMUEBLE DE LA CALLE
JESUS GARCIA 1630, EN GUADALAJARA.

9 COPIADORAS, 1 PARA LAS OFICINAS REGIONALES DE:

PUERTO VALLARTA
LAGOS DE MORENO
COLOTLAN

CIUDAD GUZMAN
AUTLAN DE NAVARRO
TEPATITLAN

TEQUILA

OCOTLAN

AMECA

R e il e

Caracteristicas de los equipos:

Copiadora, impresora y escaneo de documentos, tamafio carta y
oficio, imprimir solo color negro.

Incluya: Servicio técnico (refacciones), mantenimiento, toner’s,
volumen, costo por copia.

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHJ-006-2021
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ANEXO 2

PRESENTACION DE PREGUNTAS
LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHJ-006-2021
“SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y ESCANEQ”

Yo por mi propio derechoc y/o en representacion de la persona
juridica i (razon social) , manifiesto mi interés en participar en la
LICITACION PUBLICA LOCAL- -2021 ” por

lo cual presento las dudas respecto a las Bases v Anexos de la Licitacién en comento.

ATENTAMENTE .
Guadalajara, Jalisco a de de 2021. s

Nombre y firma de quien comparece
Razén social de la persona juridica

Notas:
1) Este Anexo deberd enviarse en 2 formatos:
a. En Word sin proteccién de escritura.
b. Escaneado, una vez firmado por el representante legal. 4
2) La Convocante se deslinda de toda responsabilidad en caso de recibirlo fuera de tlempo y
formas solicitadas.
3) Las preguntas deberan enviarse al correo electrénico compras@cedhj.org.mx tal como ‘se
mencionan en las bases de la Licitacion. :
4) Este documento deberd ser elaborado, en su caso, en papel membretado de la empreSa
respetando totalmente su redaccién.

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHI-006-2021
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ANEXO 3
INTERES EN PARTICIPAR Y DATOS DE CONTACTO

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHJ-006-2021
“SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y ESCANEQ”

COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS

PRESENTE:

(Nombre completo del interesado) por mi propio derecho y/o en
representacion de la persona juridica (razon social) , manifiesto
mi interés en participar en la © Ty

pongo a su disposicion los teléfonos ) , ¥ cOrTeo
electrénico @ de contacto para atencién de lo relativo a la

Licitacién Publica.
Sin otro particular de momento, quedo de usted.

Atentamente
Guadalajara, Jalisco, de 2021.

Nombre y firma de quien suscribe el presente documento.
Razdn social de la persona juridica

(Nota: Este documento deberd ser elaborado, en su caso, en papel membretado de la empresa,
respetando totalmente su redaccion.)

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHJ-006-2021
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ANEXO 4 PUNTO 4.1

DECLARACION PARA PERSONA FISICA
LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHJ-006-2021
“SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO”

COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS
PRESENTE:

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que:

No desempefio empleo, cargo o comisién en el servicio plblico o a pesar de desempefarlo, con Ia
formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés, entendiéndose
este, como en algln interés o relacién personal, familiar o de negocios con los servidores pubhcos
que Intervienen en el procedimiento y sus superiores jerdrquicos; incluyendo aquéllas de las é
pueda resultar algiin beneficio para ¢l funcionario, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta ‘&l

cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, \\\,\,
laborales o de negocios. A

Sirva la presente como declaracién de integridad y no colusién, absteniéndome de adoptar conductas
contrarias a la legalidad, para que los servidores publicos de la Comisién, induzcan o alteren
documentacidén alguna de la presente licitacion.

Lo anterior en cumplimiento a lo sefialado por el articulo 49 fraccién IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, asf como lo relacionado en el numeral 52 de la Ley de Compras
Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios
y el 30 de su reglamento interno.

(Nota: En caso de que si desempefie empleo, cargo o comision en el servicio publico, debera
especificar su nombramiento o contrato y la dependencia para la que trabaja.)

Sin otro particular de momento, quedo de usted.

Atentamente
Guadalajara, Jalisco, de 2021

Nombre y firma de la persona fisica
Nota: Este documento debera ser elaborado, en su caso, en papel membretado de la empresa,
respetando totalmente su redaccion. f

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHI-006-2021
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ANEXO 4 PUNTO 4.2

DECLARACION PARA PERSONA MORAL
LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHJ-006-2021
“SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y ESCANEQ”

COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANGOS
PRESENTE:

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que:

Ni el suscrito, ni los socios o accionistas ni quienes ejercen control sobre la sociedad, desempefiamos
empleo, cargo o comisién en el servicio publico; o en su caso, a pesar de desempefiarlo con la
formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés, entendiéndose
éste, como en algim interés o relacion personal, familiar o de negocios con los servidores publicos
que intervienen en el procedimiento y sus superiores jerdrquicos; incluyendo aquéllas de las que
pueda resultar algim beneficio para él funcionario, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el
cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales,
laborales o de negocios.

Sirva la presente como declaracién de integridad y no colusion, absteniéndome de adoptar conductas
contrarias a la legalidad, para que los servidores piblicos de la Comisién, induzcan o alteren
documentacién alguna de la presente licitacion.

Lo anterior en cumplimiento a lo sefialado por el articulo 49 fraccidn IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, asi como lo relacionado en el numeral 52 de la Ley de Compras
. Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacidn de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios
'y el 30 de su reglamento interno.

(Nota: En caso de que las personas mencionadas en este escrito, si desempefien empleo, cargo o
comision en el servicio publico, deberdn especificar su nombramiento o contrato y la dependencia
para la que trabajan.)

Sin otro particular de momento, quedo de usted.

Atentamente
Guadalajara, Jalisco, de 2021

Nombre y firma del representante legal.
Razdn Social de la persona moral o juridica.

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHI-006-2021
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Nota: Este documento deberd ser impreso, de preferencia, en papel membretado de la empresa,
respetando totalmente su redaccién.
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’ ANEXO 6
ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD JURIDICA DEL
PROVEEDOR ADJUDICADO

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHJ-006-2021
“SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO”

COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS
PRESENTE:

(nombre del representante legal) . manifiesto bajo protesta de decir verdad, que
los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, as{ como que cuento con
facultades suficientes para suscribir la propuesta en la presente Licitacién Piblica, a nombre y
representacion de: {(persona fisica o juridica)

1 | Registro Federal de Contribuyentes:

2 | Domicilio (Calle y namero):

3 | Domicilio Fiscal (Calle y niimero):

e

,-/-/l

P .

4 | Colonia:
L R‘K\%ﬁ\
5 | Municipio (o Delg.): RN
6 | Cédigo Postal: A
\\X:a
ek

7 | Entidad Federativa:

8 | Teléfonos:

9 | Correo electrénico:

10 TRATANDOSE DE PERSONAS JURIDICAS, INCLUIR:

No. de Ja escritura pablica en la que consta

1 su acta constitutiva:

12 | Volamen: y fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario

13 Piblico ante el cual se dio fe de la misma:

14 | Folio Mercantil:

;
7

{g | Fojas de la a la , del Volumen ,;;*‘fde fécha

16 | Descripcion el objeto social:

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHI-006-2021
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17 | Reformas al acta constitutiva:

Nombre del Apoderado o Representante
Legal:

Datos del documento mediante el cual
acredita su personalidad y facultades:

18

16

20 | Escritura Publica nimero:

21 | Volumen . Fecha

Nombre, nimero y lugar del Notario

22 Piiblico ante el cual se otorgd:

23 | N°. del Registro Piblice de Comercio:

24 | Fojas dela ala

25 | Volumen . Fecha

" EI proveedor deberd anexar a la presente, copia simple de los documentos que acrediten la
informacion aqui declarada.

En caso de ya estar registrado en el Padrén de Proveedores, deberd adjuntar copia simple de su
Boleta de Imscripeion, asi como de su comprobante de domicilio y cédula de identificacién
fiscal, ambes documentos con vigencia mo mayor 2 tres meses.

La Solicitud de Registro al Padrén de Proveedores también podri pedirla en la Direccién
NS Administrativa de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Jalisco o descargaria
directamente de la pagina web http://cedhj.org.mx/ en el rubro de Licitaciones.

., Es responsabilidad del proveeder, mamtener actualizade su expediente de Registro de
Proveedores.

Y
LIRS

Mai’};;iﬁesto bajo protesta de decir verdad, que el poder/mandato con el que ostento mi representacidn,
a ésta fecha, no ha sido modificado o revocado y que la informacion aqui declarada es veridica y
vigente.

Guadalajara, Jalisco a ___ del mes de de 2021

Protesto le necesario

Nombre y firma del representante Legal
Razén social de la persona juridica

Nota: Este documento deberd ser elaborado, en su caso, en papel membretado de la empresai‘,‘""«. ;
respetando totalmente su redaccion. h

LICITACIéN PUBLICA LPL-SC-CEDHI-006-2021
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ANEXO 7

DECLARACION PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION
LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHJ-006-2021
“SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO”

COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS
PRESENTE:

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que:

Ni el suscrito, ni los socios o accionistas ni quienes ejercen control sobre la sociedad, nos
encontramos dentro de los supuestos seflalados en el articulo 52 de la Ley de Compras
Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacidn de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios
y articulo 30 del Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacién de Servicios de la CEDHI;

que refieren: k
[.  Aquéllas en que el servidor publico que mtervenga en cualquier etapa del procedimiento de contratacu;\ﬂ‘ ‘
tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algin beneficio \3 \

para €I, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o cmles, O para \\\5&\
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de
las que el servidor piiblico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte durante los dos
afios previos a la fecha de la celebracion del procedimiento de contratacion de que setrate.

La prohibicion anterior comprenderd los casos en que el interés personal, familiar o de negocios <,
corresponda a los superiores jerarquicos de los servidores piblicos que intervengan, incluyendo al titular "
de la dependencia, entidad o unidad administrativa, convocantes o requirentes;

Hl. Aquellas en cuyas empresas participe alglin servidor pablico, miembro del Comité que conozca sobre fa
adjudicacion de pedidos o contratos, su cényuge, concubina o concubinario, parientes consanguineos o
por afinidad hasta el cuarto grado, ya sea como accionista, administrador, gerente, apoderado o comisario;

. Aquellos proveedores que por causas imputables a ellos mismos, la dependencia, entidad o unidad
administrativa convocante les hubiere rescindido administrativamente méas de un contrato, dentro de un
lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacion de la primera rescision;

IV. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucién de autoridad competente;

V. Los proveedores que se encuentren en situacién de atraso en las entregas de los bienes o en las prestaelon de
los servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de otro u otros contratos celebrados con la
propia ente pablico, siempre y cuando éstas hayan resultado gravemente perjudicadas;

V1. Aquellas que hayan sido declaradas sujetas a concurso mercantil o alguna figura analoga;

Vi

. Aquellas que presenten proposiciones en una misma partida de un bien o servicio en un proced1m1ento de
contratacién, que se encuentren vinculadas entre si por alglin socio o asociado comin, excepto cuando se
acredite en la investigacién de mercado que permitiendo propuestas conjuntas se mcrementara el nimero
de concursantes en la licitacion; 3

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHI-006-2021
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VIll.  Las que previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si o a través de empresas que
formen parte del mismo grupo empresarial, trabajos de analisis y control de calidad, preparacién de
especificaciones, presupuesto o la elaboracion de cualquier documento vinculado con el procedimiento en
que se encuentran interesadas en participar, cuando hubieren tenido acceso a informacion privilegiada que
no se diera a conocer a los licitantes para la elaboracion de sus propuestas;

IX. Aquellas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, pretendan ser
contratadas para elaboracién de dictamenes, peritajes y avaluos, cuando éstos hayan de ser utilizados para
resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas oempresas sean parte;

X. Las que hayan utilizado informacidn privilegiada, proporcionada indebidamente por cualquier medio;
Al Aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos, no hayan formalizado

un contrato adjudicado con anterioridad por la convecante. Dicho impedimento prevalecer ante la propia
dependencia, entidad o unidad administrativa convocante por un plazo que no podra ser superior a un afio;

Xl

.Los licitantes o proveedores que, teniendo ya varias adjudicaciones, a juicio del Comité obstaculicen la

libre competencia, el impulso a la productividad o el cumplimiento oportuno en la presentacion
satisfactoria del servicio. Lo anterior a fin de evitar practicas de acaparamiento, actos de monopolio,
simulacién o marginacién de empresas locales en desarrollo; y

Xill.  Las demds que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicién de Ley.

(Nota: En caso de que las personas mencionadas en este escrito, si desempefien empleo, carge o
comisién en el servicio publico, deberan especificar su nombramiento o contrato y la dependencia
para la que trabajan.)

Sin otro particular de momento, quedo de usted.

Atentamente
Guadalajara, Jalisco, de 2021

Nombre y firma del representante legal.
Razon Social de la persona moral o juridica.

Nota: Este documento deberd ser impreso, de preferencia, en papel membretado de 1& empresa
respetando totalmente su redaccién.
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LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHJ-006-2021
“SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y ESCANEQ”

Acta de Recepcion de Bienes y Servicios

(Modelo a utilizar en caso de resuitar adjudicado)

Por medio de esta acta { nombre del proveedor ) y la Comisién Estatal de Derechos Humanos,
Jalisco, dan constancia de que el detalle de lo recibido, descrito en el documento que se adjunta, ha
sido completada, inspeccionada, verificada y se ajusta a los requerimientos especificados para bienes
y servicios segun lo adjudicado en el contrato.

El monto total correspondiente a los trabajos realizados/equipos entregados o instalados en esta acta

por el valor de § { 00/100 m.n.), mediante factura nimerc

Siendo las horas del dia de 20 , estando reunidos en
, por parte de la CEDHI los

CC. . y por parte . del

proveedor L, Se

procede a dejar constancia de la recepcion de los bienes y servicios correspondig:\nté\s al

procedimiento de adjudicaciéon . P

Descripcion

Se Adjunta Anexo de Hojas Total:

RECIBE PROVEEDOR QUE ENTREGA
Nombre y firma Nombre y firma

LICITACION PUBLICA LPL-SC-CEDHI-006-2021







